QIEPROF

CURSO DE CAPACITACION

IMPLEMENTACION DE LA NTP 392.030-2:2015
MICROFORMAS PARA LA DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS CON VALOR LEGAL

2 DOCENTES ESPECIALIZADOS
@ -‘ Dra.Marlene Reyes

ACREDITACION MODALIDAD MODULOS Dr. Richard Pizarro
por horas Zoom - En vivo 05 maddulos Ing.Raisa Reyes

PRESENTACION

El presente plan de capacitacion tiene como finalidad
fortalecer las competencias técnicas y normativas
para la correcta implementacion de la Norma Técnica
Peruana NTP 392.030-2:2015 — Microformas, otorgando
valor legal a los documentos digitalizados conforme al
mMarco normativo vigente en el Peru.

OBJETIVO

B Capacitar a los  participantes  en la
iImplementacion de la NTP 392.030-2:2015,
garantizando la autenticidad, integridad y valor
legal de los documentos digitalizados.
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Profesionales de archivos,
fedatarios  informaticos,

B gestores documentales,
funcionarios publicos,
personal de areas legales,
administrativas y de
tecnologias de la
informacion.

PLAN DE ESTUDIOS

é INTRODUCCION A LA DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
: CON VALOR LEGAL

« Conceptos basicos sobre la digitalizacion de
documentos
. i e Importancia de la digitalizacion de documentos con
modulo valor legal.
| i e Introduccion a la NTP 392.030-2-2015 Norma de
: Microformas, Parte 2: Medios de archivo electronico.

Metodologia:
Presentacion teorica.
Discusion sobre la importancia del valor legal.

O FUNDAMENTOS NORMATIVOS Y REQUISITOS LEGALES

« Revision detallada de la NTP 392.030-2-2015 Norma de
Microformas, Parte 2: Medios de archivo electronico.

« Requisitos especificos para la digitalizacion de
documentos con valor legal.

o Estandares de calidad y precision para garantizar la validez
legal.

« Requisitos de preservacion de la integridad y autenticidad
de los documentos digitalizados.

Metodologia:
Analisis de la normativa.
_ :  Estudio de casosy ejemplos practicos.
mOﬁIU|O i Actividades de revision normativa.

TECNOLOGIAS Y EQUIPOS DE DIGITALIZACION

« Tipos de tecnologias y equipos de digitalizacion.

o Configuraciony calibracion de equipos para la
digitalizacion de documentos legales.

o Seleccion de tecnologias adecuadas segun el tipo de
documentoy el valor legal.

o Procedimientos de mantenimientoy control de calidad de
los equipos.

Metodologia:
Evaluacion de equipos y su impacto en la calidad de la
digitalizacion.

é PROCESO DE DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS
: CON VALOR LEGAL

o Preparacion de documentos para la digitalizacion.
» Procedimientosy técnicas de digitalizacion para garantizar
la calidad y precision.
:  Verificacion y validacion de la calidad de las imagenes
modulo digitalizadas.
i !« Manejode erroresy problemas comunes en el proceso de
5 digitalizacion

Metodologia:

Revision del proceso de digitalizacion en la INJ, papel a digital.
Ejercicios practicos de digitalizacion de diferentes tipos de
documentos.

Revision y correccion de errores comunes.

O ALMACENAMIENTO Y GESTION DE ARCHIVOS DIGITALES

« Requisitos para el almacenamiento seguro de
documentos digitales con valor legal.
« Sistemas de gestion documental y su integracion con los
archivos digitales.
. : o Estrategias para la preservacion a largo plazo de
modulo documentos digitales.
vV » Procedimientos de acceso, recuperacion y manejo de
: documentos digitales

Metodologia:

Presentacion teorica

Analizar el software del sistema de produccion de
microformas de la JNJ.

b SEGURIDAD Y CUMPLIMIENTO LEGAL

« Medidas de seguridad para proteger documentos
digitales con valor legal.
« Politicasy procedimientos para el cumplimiento de
normativas y regulaciones.
. : e Auditoriasy revisiones periddicas para asegurar el
modulo cumplimiento continuo.
\ « Manejo de incidentesy violaciones de seguridad.

Metodologia:

Discusion sobre politicas y procedimientos de seguridad.
Analisis de casos de estudio de incidentes de seguridad y sus
soluciones.

Taller sobre implementacion de medidas de seguridad y
procedimientos de cumplimiento.
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DOCENTES ESPECIALIZADOS

DRA. MARLENE REYES

Lider de implementacion

Ingeniera de Sistemas e Informatica con grado de Doctora en Ciencias
Administrativas, Magister en Ingenieria de Sistemas por la Universidad
Nacional Mayor de San Marcos, doctorado en Ingenieria de Sistemas e
Informatica, Pos Titulo en Derecho y Tecnologia de la Informacion y las
Comunicaciones, Maestria en Inversion Publica, con mas de 10 anos de
Experiencia en Transformacion Digital, Inteligencia  Artificial e
implementacion de Sistemas de Produccion y Almacenamiento de
Microformas Digitales (IPD, Fiscalia Suprema de Control Interno, INEI,
PROMPERU, Americatel Perud, INJ).

Docente de posgrado y pregrado de la Universidad Nacional Mayor de San
Marcos.

DR. RICHARD
PIZARRO ESCALERA

Fedatario Informatico

Abogado titulado por la Universidad de San Martin de Porres, Magister en la
especialidad de Derecho Civil y Comercial por la Universidad Nacional
Federico Villarreal; Fedatario Juramentado con especializacion en Informatica;
Presidente del Instituto Peruano de Fedatarios Informaticos y Alta Tecnologia
— FIAT; Ex Presidente de la Comision Consultiva de Fedatarios Informaticos del
Colegio de Abogados de Lima(Del 2016 al 2019).

Miembro del Comité Técnico de Normalizacion (CTN) de Microformas
Digitales del Instituto Nacional de la Calidad — INACAL (Del 2016 al 2022);
Miembro del Comité Técnicode Normalizacion (CTN) delSistema de Gestion
Documental y Archivo del Instituto Nacional de la Calidad — INACAL (Del 2019
al 2022); Miembro de la Comision Técnica Nacional de Archivos del Archivo
General de la Nacion (2016, 2020, 2021, 2022.); Miembro electo del Consejo de
Usuarios de Aeropuertos de Alcance Nacional — OSITRAN para el Periodo 2022
— 2024; publicacion de articulos juridicos en el suplemento JURIDICA del
diario Oficial El Peruano.

Experiencia Laboral: MINISTERIO DE ENERGIAY MINAS, SUTRAN, IPD, INEI .

ING. RAISA REYES

Coordinadora SPAM

Ingeniera en Ecoturismo por la Universidad Nacional Federico Villarreal,
Bachiller en Ingenieria Administrativa, Maestria en Gestion Publica —egresado
de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos, Diplomado en
Administracion y Gestion Publica.

Con mas de 5 anos de experiencia laborando en entidades del sector publico.
Experiencia participando en la implementacion del Sistema del de
Produccion y Almacenamiento de Microformas Digitales (INEl, PROMPERU) y
participando en el proceso de certificacion con SGS. Experiencia en el
desarrollo de los manuales del Sisterma de Produccion y Almacenamiento de
Microformas Digitales de acuerdo a la NTP 392.030-2:2015 MICROFORMAS,
Norma Técnica Peruana NTP 27001, Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion y Gestion de Proyectos.
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METODOS DE PAGO

e Depdsito bancario
e Transferencias bancarias
e Aplicativos bancarios

BANCO DE CREDITO DEL PERU
) CTA: 1929985691063 A @
CCl: 00219200998569106335

TITULAR DE LA CUENTA: CENTRO INTERNACIONAL
DE EDUCACION PROFESIONAL 977 166 632

BANCO DE LA NACION
NUmero de ahorro en soles:

CTA: 04-241-037474
CClI: 018-241-004241037474-00

BANCO CONTINENTAL (BBVA)
NUmero de ahorro en soles:

CTA: 0011-0814-0202178982
CCl: OT11-814-000202178982-17

INTERBANK
NUumero de ahorro en soles:

CTA: 3783110079701
CCI: 00337801311007970171

TITULAR DE LAS CUENTAS: KOKY EYNER RAMOS GUEVARA
(Director General De CIEPROF)




